POLICY: Sicurezza e Netiquette per la Didattica Digitale Integrata (DDI)

Il presente documento vuole essere uno strumento di educazione all’'uso delle piattaforme per la DDI,
stabilendo procedure, consigli e regole da seguire per comunicare e proteggere i diritti dei minori e degli
insegnanti, nel rispetto della normativa vigente in materia di privacy e del Regolamento di Istituto, ad
integrazione della E-Safety Policy e Comunicazione Ostile redatte in collaborazione con Generazioni
Connesse.

La Policy, in conformita al Patto di Corresponsabilita educativa congiuntamente firmato da scuola, studenti
e famiglie, € quindi rivolta anche ai genitori ai quali si raccomanda il dovere di attenta vigilanza.

Sicurezza e privacy

Non é consentito riprendere con qualsiasi mezzo o modo le videolezioni, i Live, le lezioni in presenza su classi
virtuali, diffonderle o condividerle sul web, sui social media o servizi di messaggistica.

Tale pratica pud dar luogo a violazioni del diritto alla privacy delle persone riprese, ledendo la riservatezza e
la dignita, e pud far fare incorrere in sanzioni disciplinari come disciplinato dal Regolamento di Istituto e dalle
norme vigenti sulla privacy.

E possibile registrare con audio le lezioni per motivi di studio individuale, per rivedere, riascoltare e
approfondire gli argomenti, compatibilmente con le specifiche disposizioni scolastiche al riguardo
unicamente per gli alunni che usufruiscono delle misure di cui alla legge L. 170 e dietro presentazione di
richiesta scritta delle famiglie.

Tutti i documenti caricati in piattaforma devono considerarsi confidenziali e riservati ai destinatari indicati.
La riproduzione e la diffusione con ogni mezzo non sono consentite, in ottemperanza alle vigenti normative
in tema di proprieta intellettuale e privacy.

Obblighi per le alunne e gli alunni e le loro famiglie:

1. Le alunne e gli alunni dovranno essere presentarsi con il proprio nome e cognome al momento
dell’accesso alle videolezioni.

2. |l sito web di istituto, il registro elettronico e la piattaforma WeSchool dovranno essere controllati
giornalmente dagli alunni e/o dai genitori.

3. Tutto il materiale condiviso dai docenti sulle piattaforme DDI, & di uso esclusivo della classe e non puo
essere diffuso in alcuna maniera.

4. Ciascun alunno dovra usare gli strumenti di connessione e le piattaforme mostrando considerazione e
rispetto per compagni e docenti.
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In riferimento al punto precedente, si ricordano le principali norme di comportamento adeguate alla
situazione. Quindi & necessario durante le videolezioni:

presentarsi puntuali agli appuntamenti

utilizzare cuffie audio per tutta la durata della videolezione
avere un abbigliamento consono

non mangiare

consentire la presenza dei genitori soltanto in una fase iniziale e dove si rendesse necessario
sostenere 'autonomia nell’utilizzo della strumentazione informatica.

alzarsi solo in caso di emergenze salvo richiesta al docente.

Tutti i post consentiti per uso didattico sui servizi di comunicazione delle piattaforme dovranno essere
rispettosi e costruttivi e non dovranno essere, mai e in nessun modo, offensivi o discriminatori nei
confronti di chiunque.

Per chiarimenti o dubbi unicamente relativi ad un compito o ad una attivita, gli studenti potranno
utilizzare il servizio di messaggistica WeSchool pubblicando un post privato indirizzato al docente,
descrivendo i dubbi in modo chiaro.

Per seguire le eventuali attivita sincrone con WeSchool/Zoom, gli alunni saranno avvisati sul Registro
elettronico.

| docenti sono i moderatori dell’incontro sincrono e gestiranno gli interventi degli alunni collegati,
dando indicazioni specifiche. Gli alunni dovranno attenersi rigorosamente alle indicazioni fornite dai
docenti.

| docenti potranno utilizzare la condivisione del proprio schermo, durante una video-lezione, per
mostrare agli alunni presentazioni, immagini e tutto cio che si desidera condividere.

Gli studenti dovranno restituire le attivita assegnate, nei tempi previsti, esclusivamente sulla
piattaforma WeSchool e non inviate attraverso altri canali digitali.

Le assenze dovranno essere comunicate prima dell’inizio delle lezioni attraverso il Registro Elettronico.

Netiquette per le alunne e gli alunni per la comunicazione efficace sulle piattaforme DDI
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Usa i canali di messaggistica e chat con essenzialita, linguaggio semplice e chiaro.

Scrivi correttamente per quanto puoi: attento ad ortografia e punteggiatura. Tutti vedono quello che
scrivi; leggi il messaggio prima di pubblicarlo.

Usa le parole gentili, a tutti fa piacere ricevere saluti, ringraziamenti e parole affettuose.

Sii sempre garbato anche con chi commette errori o scrive informazioni inesatte.

Non scrivere con caratteri MAIUSCOLI: su web, per convenzione, equivale ad URLARE.

Usa le faccine per dare il tono a quello che stai scrivendo, darai piu valore al senso del tuo messaggio.
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Non pubblicare informazioni personali e dati sensibili tuoi o di altri utenti.

Se pubblichi testi, foto o video provenienti da altri siti web cita la fonte. Meglio se metti un link per
rendere raggiungibile la fonte.

Non offendere gli altri, non utilizzare termini denigratori, maleducati o inappropriati: un linguaggio
blasfemo non viene tollerato da nessuno.

Quando lasci un commento, rispetta i valori, il credo e i sentimenti degli altri. Se non sei d'accordo
con il parere di chi scrive, puoi esprimere la tua posizione in modo rispettoso.

Se “entri” in una discussione fallo per portare un valore aggiunto, scrivi qualcosa che abbia senso
all'interno di quella discussione .

Non inviare foto o video nel quale sei riconoscibile, non & necessario. Se il compito o |'esercitazione
lo richiede puoi riprendere le tue mani ad esempio, oppure i tuoi strumenti di lavoro. Proteggi sempre
la tua privacy.



