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Introduzione

Premesse

La presente guida ha lo scopo di fornire agli aspiranti interessati le informazioni per la compilazione della
domanda per le Supplenze 2026-27 tramite le Istanze OnLine.

Possono presentare la domanda tutti gli aspiranti inclusi nelle GaE ai fini delle supplenze, che non hanno gia
ottenuto la nomina in ruolo, e quelli inclusi nelle GPS.
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Introduzione

Premesse

L'inoltro dovra avvenire entro la data indicata come termine ultimo per la presentazione delle domande. Al momento
dell'inoltro, il sistema creera un documento in formato “PDF”, che verra inserito nella sezione “Archivio” presente sulla

home page, contenente il modulo domanda compilato.

L'intero processo di compilazione della domanda da parte del candidato sara guidato da una procedura guidata che
consentira all'utente di navigare all'interno delle varie sezioni. Al momento del passaggio tra una sezione e l'altra il
sistema effettuera il salvataggio automatico dei dati inseriti.

Le domande inserite nel sistema, ma non
inoltrate non verranno considerate valide.
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Introduzione

Premesse

A garanzia del corretto completamento dell'operazione, dopo l'inoltro della domanda, il candidato potra effettuare le
seguenti operazioni:

1. Verificare la ricezione di una email contenente la conferma dell'inoltro e la domanda in formato PDF;

2. Verificare che accedendo in visualizzazione sullistanza, la stessa si trovi nello stato «Inoltrata»,

3. Accedere alla sezione "Archivio" presente sulla homepage personale di Istanze online e verificare che il modulo
domanda contenga tutte le informazioni;

4. Dopo linoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo previo annullamento
dellinoltro. Il candidato dovra quindi procedere allannullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati
e provvedere ad un nuovo inoltro.

Il nuovo inoltro dovra avvenire entro la data
indicata come termine ultimo.
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Accesso all'istanza

Compilazione della domanda

E necessario che I'aspirante docente abbia accesso a:

e un PC o Smartphone con connessione ad Internet e il software Acrobat Reader ®;

e unindirizzo di posta elettronica istituzionale o personale.

Passi da seguire:

Accedere alla sito web “Istanze OnLine” (al link: istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm).

Compilare la domanda.
Aggiornare, se necessario, i dati precedentemente inseriti (utilizzando la funzione “Modifica”).

Inserire, se necessario, i documenti da allegare contestualmente alla domanda.

i N =

Inoltrare la domanda (utilizzando la funzione “Inoltra”).

g‘! -2 v ’/dfmk/@m detl .Z&Nmt’n—nﬂ e del ’/{m'(la



Accesso all'istanza

L'accesso all'applicazione avviene dal sito del Portale MIM e successivamente dalla pagina pubblica delle
Istanze OnLine. Per accedere sara necessario fare clic sul tasto “Accedi”.

Ministero dell'lstruzione e del Merito

-~ A seguito del clic, il sistena mostrera al candidato la
Lol pagina attraverso cui poter procedere, con uno dei
metodi sopramenzionati, al servizio.

Descrizione del servizio

Descrizione del servizio
Istruzioni per I'accesso al
servizio Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di a

Login

effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali

Documentazione . . - -
procedimenti amministrativi.

Regole di accesso dal 01/10/2021

Assistenza Esso é basato sul Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da

parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti Ut USATRe e mCeT
el offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli

cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro Password: Password dimenticata?

I'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede 'uso di

Accesso al servizio normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
> consentano di accertare l'identita del soggetto richiedente i servizi. _ ENIEA _

ACCED Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di identificazione LREIE=
di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita |'abilitazione. © CEntraconseD Approfandisci SPID
Nel caso di accesso tramite una identita digitale SPID la fase di identificazione non &
necessaria.

E E con CNS Approfondisci CNS
o Login with elDAS Learn mare about elDAS

spxd (3 AglD e Sei un nuovo utente? Registrati

€ Moistoro dott Ttranione o dot Mt



Accesso all’'istanza

Si potra accedere alla compilazione dell'istanza utilizzando i seguenti metodi:

e credenziali digitali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale);

e CIE (Carta di Identita Elettronica);

e elIDAS (electronic IDentification, Authentication and trust Services);

e credenziali dell’area riservata del Ministero dell'lstruzione e del Merito in corso di validita;

e CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

n

In tutti i casi sara necessaria anche l'abilitazione specifica al servizio “Istanze OnLine (POLIS)".

Le istanze presentate con modalita diverse non
saranno prese in considerazione.
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Domanda “Informatizzazione Nomine Supplenze”

A seguito dellaccesso al servizio, l'utente avra a disposizione, nella homepage privata, I'elenco delle istanze disponibili legate ai diversi
procedimenti amministrativi.

Nello specifico, avra a disposizione l'istanza per la presentazione della domanda:

“Informatizzazione Nomine Supplenze”.

Per procedere bastera cliccare il tasto “Accedi direttamente al servizio”.

Ministero dell'lstruzione

®n line
stanze
Istanza Visualizzazione Visualizzazione
Informatizzazione Graduatorie Provincialidi  Graduatorie di circolo e di
Nomine Supplenze Supplenza istituto di lll fascia per il
personale ATA
ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI

rione del servizio

Descrizione del servizio

struzioni per 'accesso al

i Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di

effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi.

Documentazione

Assistanza Esso & basato sul Codice del’Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da

Ruiad parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti

Dopo aver selezionato il pulsante “Accedi direttamente al servizio”, verra prospettata una pagina informativa.
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Domanda “Informatizzazione Nomine Supplenze”

Informativa

All'accesso verra presentata una pagina informativa e per proseguire I'utente dovra cliccare sul tasto “Conferma”.
GINS PONIS e e & MaRoROSS! -

Informatizzazione Nomine Supplenze

L'utente ha selezionato la seguente istanza:

Informatizzazione Nomine Supplenze

Indicazioni su compilazione e inoltro della domanda

L'intero processo di compilazione della domanda da parte dellaspirante verra tracciato tramite il salvataggio di ciascuna sezione e dovra essere finalizzato
dall'aspirante stesso con l'inoltro della domanda.

L'aspirante ha facolta di modificare i dati presenti nelle sezioni compilate, finché non avra inoltrato I'istanza. Al momento dell'inoltro, il sistema crea un documento in
formato .pdf, che viene inserito nella sezione "Archivio" presente sul ment "funzioni* dell'utente, contenente il modulo domanda compilato. Il documento sara stato
contestualmente inviato dal sistema agli indirizzi di posta elettronica noti dell‘aspirante.

N.B. Dopo l'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo previo annullamento dell’inoltro. L'aspirante dovra quindi procedere
all'annullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati e prouvedere ad un nuovo inoltro.

N miimmarkn Aalllsmmisnmen A Aicmamikila s moids amaessivm meamanks molla ke Aalllickamen in Amrakka

>

L'utente deve leggere attentamente guanto
riportato nella pagina.

@// s doll Titracrione o del Morito



Domanda “Informatizzazione Nomine Supplenze”

Elenco domande

A questo punto l'aspirante, nellElenco Domande prospettato, sceglie una o piu province, tra quelle presenti, per le quali
intende presentare l'istanza (il sistema precarica per quell’aspirante tutte le inclusioni in graduatoria valide e le raggruppa

per provincia).

GINSIPOLIS oo bl

Elenco domande

Pravincia 4 Graduatorie
AG - AGRIGENTO ADSS: A012; ADT3:
AQ - LAQUILA ADEE: ADSS:
BG - BERGAMO ADSS; AQ12; AD13;
CN - CUNED ADSS; AD12; ADY3;

LT - LATINA ADZ2; ROZ0: AAIN: ADSS; ADTZ; AD13:

[% Indicazioni sulla compilazione Vai alle guide >

State ©

Da inserire

Ritirata

insarita & non noitrats

inserity & non invitrite

Inoltrata

PDF

Per ciascuna provincia/graduatoria e presente lo stato
della domanda che puo0 essere:

«Da inserire»;

«Inserita e non inoltrata» (nel caso in cui
I'aspirante I'abbia gia parzialmente compilata);

«Inoltrata»;

«Ritirata parziale» (nel caso in cui la domanda é
stata ritirata parzialmente dall'aspirante);

«Ritirata».

Per accedere alle domande, sara necessario cliccare
sullicona della freccia «Vai al dettaglio».

gﬁ '2 AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Domanda “Informatizzazione Nomine Supplenze”

Introduzione

Il sistema prospetta la domanda, che e articolata in 8 sezioni distinte:

GINS| POLIS Cspressione preferenze |

D da Polis

Provincia: AG - AGRIGENTO  Graduatorie: ADSS; AD12; AO1

Dati personali

17/07/20223 2:00

Chiusura compilazione 21/07/2023 14:00  eeis & non lml'-‘-)

Si informa che i dati di recapito sono rettificabili nella sezione Dati Personali nell’ area riservata del portale

Dati anagrafici

£ Precedente El Torna alle domande

Dati di recapito

Successivo >

Modifica dati »

In alto a destra l'aspirante ha sempre contezza dello
stato della domanda.

La quarta sezione, Preferenze ai fini del ruolo, é
attiva solo per gli aspiranti in possesso dei requisiti
previsti per legge per esprimere le preferenze ai fini
delle immissioni in ruolo ovvero di una inclusione a
pieno titolo valida per la graduatoria GPS Fascia | per
I'insegnamento di sostegno ovvero per gli aspiranti
con le seguenti caratteristiche relativamente alle GPS
Fascia I. a) inizio biennio, a pieno titolo, b) elenco
aggiuntivo, a pieno titolo.

@ AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Dati Personali

Compilazione

A seguito dell'accesso, verra prospettata all'utente la pagina seguente e per proseguire sara necessario cliccare sul tasto

“Successivo”.

L'utente potra tornare alla
schermata di riepilogo
delle domande con il tasto
"Torna alle domande".

GINS/POLIS 52

Dc Polis

Mo

preferenze
mina Supplenzs

Provincia: AG - AGRIGENTO  Graduatorie: ADSS; AD12Z; AO

Dati personali

Siinforma che | dati di recapito sono rettificabili nella sezione Dati Personali nell’ area riservata del portale

Dati anagrafici

Dati di recapito

Modifica dati >

Per I'eventuale modifica il

candidato potra
selezionare il pulsante
«Modifica dati» e verra

reindirizzato alle apposite
funzioni di  gestione
dell'utenza “POLIS".

< Precedente & Tornaalle domande
| dati sono protetti e non sono modificabili direttamente dall'istanza. Verificare la correttezza dei dati visualizzati, in particolare: \

+ Dati anagrafici e dati di recapito sono quelli presenti negli archivi di Polis, dichiarati dal candidato in fase di registrazione o modificati dal

candidato stesso, successivamente alla registrazione.

* Nel campo “Posta Elettronica” vengono riportati gli indirizzi di posta privato e istituzionale, dove presenti. Questi indirizzi di posta elettronica

saranno quelli a cui verranno inviate tutte le comunicazioni riferite al procedimento di immissione in ruolo.

+ Nel campo “Posta Elettronica Certificata” viene riportato I'indirizzo di posta certificata, se presente.

J

gﬁ '2 AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Insegnamenti

Compilazione 1/3

In questa sezione l'aspirante trovera gli insegnamenti per i quali potra esprimere le preferenze e potra dichiarare di
possedere i titoli di specializzazione su tipi posto Speciali e/o Metodi di insegnamento differenziati. Nell'istanza
sara possibile rinunciare esplicitamente ad una graduatoria nella quale I'aspirante risulta incluso con riserva, se e
incluso nella stessa graduatoria a pieno titolo, in fascia inferiore.

GINS|POLIS Eresionepreterenee,

Domanda Polis
Provincla: AG - AGRIGENTD  Graduatorie: ADSS: 2012401 Apertura compilazione: 17/07/2023 9:00 Chiusura

compilazione 21/07/2022 14:00

Insegnamenti

Graduatorie di inclusione

crociate (GUI)

Nel caso in cui l'aspirante abbia una doppia inclusione
su graduatorie differenti ovvero incluso a pieno titolo
in una graduatoria e con riserva nell'altra (es. GAE e
GPS di cui GAE con "riserva« e GPS a pieno titolo)
I'utente deve indicare dapprima a quale inclusione
intende rinunciare nella sezione «insegnamenti».
Successivamente, la sezione «graduatorie incrociate»
sara automaticamente aggiornata escludendo la
graduatoria incrociata corrispondente alla
graduatoria/classe di concorso a cui ha rinunciato. Nel
caso in cui ci fossero piu inclusioni possibili anche per
l'incrociata, dovra obbligatoriamente indicare a quale
di queste intende rinunciare.

g‘! '2 AMinistore detl Fitrusione e del NMerits
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Insegnamenti

Compilazione 2/3

Nella seconda sezione, denominata « Titoli di specializzazione per posti di tipo speciale e/o metodi di insegnamento
differenziati», 'aspirante puo dichiarare il possesso di eventuali titoli di specializzazione relativi a specifiche tipologie di
posto per il sostegno, quali:

+ Sostegno psicofisico

+ Sostegno dell'udito

+ Sostegno della vista

* Sostegno persone ambliopi — solo scuole speciali

+ Sostegno persone sordastri — solo scuole speciali

+ Sostegno persone con disabilita psicofisica — solo scuole speciali

Titoli di specializzazione per tipi posto speciali e/o metodi di insegnamento differenziati

SEZIONE FACOLTATIVA: Il sottoscritto dichiara di possedere i titoli per I'insegnamento sui seguenti tipi posto
Tipo posto Data conseguimento titolo Titolo conseguito presso

N - 5057, PERS. AMBLIOIPL-5(
- 7/06/2025 m} Cantro di fromazione
e SCUOLE SPECIAL T :

g‘! '2 AMinistore detl Fitrusione e del NMerits



. Se la domanda che si sta compilando é riferita a una provincia diversa da quella per cui
Insegnamentl Q I'aspirante é stato inserito dal Dirigente Scolastico ai fini della continuita didattica, I'opzione
“spezzone orario” restera selezionabile, ma nella sezione “dettaglio spezzone” sara

Compilazione 3/3 Continuita didattica automaticamente impostata I'opzione “nessun completamento”

Nella terza sezione della parte "Insegnamenti”, I'aspirante pud compilare la dichiarazione relativa alla continuita didattica, successivamente al censimento da
parte del Dirigente Scolastico.

Cliccando sul pulsante per completare la dichiarazione, si apre una finestra che consente all'utente di selezionare «Si» per aderire o «No» per non aderire alla
richiesta di continuita didattica.

Se seleziona «Si», verra visualizzata una sezione in cui dovra indicare il tipo di dettaglio contratto (annuale, fino al termine delle attivita didattiche, su spezzone
orario).

Nel caso in cui venga selezionata I'opzione spezzone orario, si aprira un'ulteriore sezione che permettera di specificare il dettaglio spezzone (nessun
completamento, completamento sullo stesso insegnamento, completamento su diverso insegnamento) e di indicare I'eventuale completamento territoriale.

Laddove piu Dirigenti Scolastici abbiano inserito lo stesso aspirante, nella domanda si potranno ordinare tali preferenze.

Gestisci dichiarazione x

Continuita didattica

ontinuitd didattica gal D es obbligatorio comgilare Ia dichiarazione

@ Per ognistituto scolastico

Dichiarazione *

(® Per ogniistituto scolastico per | quale sei stato individuato come confermabile ai fini della continuita didattica dal Dirigente Scolastico, & obbligatorio compilare la dichiarazione ol ekt sioith ddattica affetniat ve se2 definktiva ¢ inrevocablle
Se decid] di aderire alla continuita didattica, prima di inoltrare la domanda, verifica di aver inserito tutti i dati di interesse ed eventualmente di aver ordinato le sedi proposte. Ulteriori dettag

Dichiarazione *

Si ricorda che la verifica della nominabilita avverra sulla base delle preferenze espresse nella domanda delle supplenze annuali e fino al termine espresse nella sezione 5

Osi
O] Dettaglio contratto * ©
© Ordine * Istituto scolastico Provincia Dichiarazione O Dettaglio contratto © Dettaglio spezzone @

Dettaglio spezzone * ©

NAEE03I6031

i<

NAEEQIE0TV

. . , . N . .. .. e e L’utente, in caso di «Spezzone» potra indicare le ore “
Infine, cliccando su «Salva», 'aspirante confermera e registrera i dati inseriti minime e massime. Se le ore inserite eccedono | limiti
dell'insegnamento, il sistema blocca I'operazione.

Si ricorda che I'espressione di volonta relativa alla continuita didattica ed effettuata nella presente sezione é definitiva e irrevocabile e che la
verifica della nominata avverra sulla base delle preferenze espresse nella domanda ordinaria di supplenza al punto 5

{! 2 e ’/dfmk/@m detl .Z&Nmt'ﬂ-}m e del ’/{m'(l(ir 29
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Dichiarazione possesso requisiti

Compilazione

In questa sezione lI'aspirante in possesso dei requisiti previsti per legge deve dichiarare il possesso dei requisiti come
da dichiarazione sottostante, cliccando sul box per spuntare la casella. Solo gli aspiranti in possesso di questi requisiti
potranno compilare la sezione successiva «Preferenze ai fini del ruolo».

S ricomda che la domanda g

fascia sostegon

8 | sottoscritto & consapevole che I'assegnazione della sede per le supplenze ai fini del ruolo, a prescindere dall'accettazione, comporta la perdita della possibilita di
conseguire qualsivoglia tipologia di supplenza per tutte le graduatorie a cui si ha titolo per I'anno scolastico di riferimento e dichiara altresi di essere iscritto, a pieno
titolo, nella 1” fascia delle GPS di cui all’art. 4, comma 6bis, della legge 124/99, per i posti di sostegno.

gﬁ -’g AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 1/6

In questa sezione I'aspirante puo inserire le preferenze ai fini della procedura straordinaria di nomina in ruolo o
modificare quelle gia inserite.

Per inserire una nuova preferenza l'aspirante deve
selezionare il pulsante “Aggiungi preferenze”.
Gli elementi che compongono una preferenza sono:

GINS| POLIS EPresione preferenze

. I nsegna me nto; (—M':l::aaﬂd: F:I::-i:- Graduaterie: ADEE ADSS.  Apertura della compilazione: 17/07/20222:00 Chiusura compilazione 21/07/2022 14:00 ingerta ¢ non incitnts ]
* Tipo preferenza: Scuola/Comune/Distretto/Provincia; @@ —.— @ ©
. Preferenze ai fini del ruolo
* Tipo contratto: annuale;
Informazioni generali W Eiimina selezionati |

* Tipo cattedra: esterna stesso comune, esterna altro
comune;

Tipa seusia

I~

* Tipo posto (solo per la scuola dell'infanzia e primaria);

* Tipo scuola.

@ AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 2/6

La schermata che il sistema prospetta é la seguente in cui & possibile indicare:

* Insegnamento sono presenti gli insegnamenti selezionabili per i quali I'aspirante puo presentare domanda ai fini della
procedura straordinaria di nomina in ruolo;

* Tipo preferenza (SEDE) puo scegliere fra Scuola, Comune, Distretto, Provincia.

L'utente avra infatti, la possibilita di poter inserire una preferenza sintetica denominata “tutte le sedi della provincia
che potra poi essere personalizzata dall'utente con le ulteriori informazioni di contesto necessarie alla definizione del

dettaglio della preferenza (tipo posto, tipo contratto, etc).

n

Aggiungi preferenza

Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze

Ricerca preferenza

Insegnamento *

ADEE - SOSTEGNO SCUOLA PRIMARIA

Tipo preferenza *

Scuola

Comune * Codice meccanografico Descrizione scuola

Selezionare un comune W Inserisci codice WIPCE.-]FIFIgT'af:C.D Inserisci descrizione scuola

@ AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 3/6

L'aspirante potra decidere la posizione della preferenza selezionata scegliendo una delle seguenti opzioni (e obbligatorio
selezionare la posizione della preferenza):
* Incoda;

* In testa;
* Personalizzato, indicando la posizione desiderata nel campo «Scegli posizione».

Conferma e preordina Dettagli preferenze

Ricerca preferenza

Insegnamento *
v \

ADEE - SOSTEGNO SCUOLA PRIMARIA
Il numero massimo di
preferenze che si possono

Tipo preferenza *

Distretto . ~ .
esprimere é di 150.
Per decidere dove posizionare le preferenze selezionate, & possibile scegliere tra le seguenti voci della  Posizionamento )
lista:
In coda W

In coda: le preferenze selezionate andranno aggiunte in coda alla tabella delle preferenze generale
In testa: le preferenze selezionate andranno aggiunte in testa alla tabella delle preferenze generale

Personalizzato: |e preferenze selezionate andranno aggiunte nella tabella delle preferenze generali in base alla posizione scelta
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 4/6

Successivamente alla selezione del tipo preferenza (comune, distretto) 'aspirante avra la possibilita di poter riordinare le
stesse e poi procedere alla conferma.

Aggiungi preferenza X

Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze

Conferma e preordina

Di seguito le preferenze selezionate, Posizionamento:
E' possibile riordinarle selezionandole e trascinandole nella posizione desiderata In coda
Per la preferenza
::::: Descrizione scuola Indirizzo S i nteti ca (<tutte I e SEd i
della provincia» non sara
= LTAAB0400X  I.CALDO MANUZIO VIA DELL OLEANDRO, 4-6 T
possibile effettuare
= LTAA81500A C NATALE PRAMPOLINI VIA ACQUE ALTE SNC .
preordinamento.
= TAA816006 C DON MILAN VIACILEAN. & )

Per preordinare le preferenze secondo l'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata
I'icona, posta a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna
sposta selezione e potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola
nella posizione desiderata.
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 5/6

Scelta la posizione della preferenza e selezionato
il pulsante «Avanti» si procede con |la

compilazione della sezione «Dettagli
preferenze» dalla quale sara possibile
selezionare:

* Tipo posto;
« Tipo scuola.

In riferimento al «Tipo Posto» le eventuali
selezioni possono anche essere ordinate secondo
le preferenze dell'aspirante.

Al termine della compilazione, selezionare il
pulsante «Salva» per confermare.

Aggiungi preferenza

Ricerca e seleziona

In questa sezione puoi impostare i dettagli della preferenza.

Tipo contratto

Tipo posto

1 ANNUALE

Conferma e preordina

_De!t! preferenze

Tipo scuola

6 o 0o 0 @ O

Annulla

Sal

@ AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 6/6

Domanda Polis
l Provincia: AQ - LAQUILA Graduatorie: ADEE; ADSS;  Apertura compilazione: 17/07/20225:00 Chiusura compilazione 21/07/2022 14:00

,....mm]

Preferenze ai fini del ruolo

Informazioni generali

Ordine Insegnamento  Preferenza Tipo contratto

< Precedente B Torna alle domande

+ Aggiungi preferenze

‘ @ Elimina selezionati

Tipo scuola

I~

E possibile eliminare una o piu
preferenze gia inserite
selezionando la casella accanto
alla preferenza e scegliendo il
pulsante «Elimina selezionati».

E possibile modificare una
preferenza gia inserita
selezionando l'apposita icona
accanto alla preferenza.

Per spostare le preferenze secondo l'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata l'icona,
posta a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna sposta
selezione e potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola nella
posizione desiderata.
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 6/6

E possibile eliminare una o piu

preferenze gia inserite
Prefevenze ai finl dells supplonze selezionando la casella accanto
alla preferenza e scegliendo il
infarmazieni geasral | N Sty pulsante «Elimina selezionati».

Tipa s uul . e “y-m.,

Scuols sec, 1l grase

contratte s i

Cattedra orario S E
Tipe posto

EGNO PSICOFISICO

™~

ST 7S CONDSABLTY PSS 405 PN E possibile modificare una
preferenza gia inserita
selezionando l'apposita icona
accanto alla preferenza.

Per spostare le preferenze secondo I'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata l'icona,
posta a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna sposta
selezione e potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola nella
posizione desiderata.
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 1/6

Questa sezione puo essere compilata da tutti gli aspiranti presenti nella platea con almeno un’inclusione valida. In
questa sezione l'aspirante puo inserire le preferenze ai fini delle supplenze annuali e delle supplenze fino al termine
delle attivita didattiche.

Gli elementi che compongono una preferenza sono:

GINS|POLIS S v

* Insegnamento;

Domanda Polis
(hwlmk AG - AGRIGENTO  Graduatosie: ADSS, A012:4013.  Apertura compilazione: 17/07/2023 9:00 Chiusura compilazione 21/07/2023 14:00 inserita @ non inoitrata ]

* Tipo preferenza: Scuola/Comune/Distretto/Provincia;

* Tipo contratto: annuale, fino al termine delle attivita RS
didattiche, su spezzone orario;
Informazioni generali 8 Elimina selezionati
* Tipo cattedra: esterna stesso comune, esterna altro el - e DR .
comune; o g
* Tipo posto (solo per la scuola dell'infanzia e primaria); = e > =x3

* Tipo scuola.

@ AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 2/6

La schermata che il sistema prospetta é la seguente in cui & possibile indicare:

* Insegnamento sono presenti gli insegnamenti selezionabili per i quali 'aspirante puo presentare domanda ai fini delle
supplenze;

* Tipo preferenza (SEDE) puo scegliere fra Scuola, Comune, Distretto, Provincia.

L'utente avra infatti, la possibilita di poter inserire una preferenza sintetica denominata “tutte le sedi della provincia
che potra poi essere personalizzata dall'utente con le ulteriori informazioni di contesto necessarie alla definizione del

dettaglio della preferenza (tipo posto, tipo contratto, etc).

n

Aggiungi preferenza

m Conferma e preordina Dettagli preferenze

Ricerca preferenza

Qualora l'aspirante risulti gia di ruolo, non potra
) Bt nam ctsheoptmils o ke e e st e e et e i e esprimere preferenze per la stessa classe di

concorso e tipologia di posto per cui risulta di ruolo.

Insegnarmaeanto *

Tipo preterenza *

oo—— m

g‘! '2 AMinistore detl Fitrusione e del NMerits
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 3/6

L'aspirante potra decidere la posizione della preferenza selezionata scegliendo una delle seguenti opzioni (e obbligatorio

selezionare la posizione della preferenza):
* Incoda;

* In testa;
« Personalizzato, indicando la posizione desiderata.

Ricerca e seleziona Dettagli preferenze

Ricerca preferenza

Insegnamento * \

ADEE - SOSTEGNO SCUOLA PRIMARIA
S I numero massimo di
e— preferenze che si possono
esprimere é di 150.

Per decidere dove posizionare le preferenze selezionate, & possibile scegliere tra le seguenti voci della Posizionamento )

lista:
In coda Y

In coda: le preferenze selezionate andranno aggiunte in coda alla tabella delle preferenze generale
In testa: le preferenze selezionate andranno aggiunte in testa alla tabella delle preferenze generale

Personalizzato: |e preferenze selezionate andranno aggiunte nella tabella delle preferenze generali in base alla posizione scelta

@// s doll Titracrione o del Morito %




Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 4/6

Successivamente alla selezione del tipo preferenza (comune, distretto) 'aspirante avra la possibilita di poter riordinare le
stesse e poi procedere alla conferma.

Aggiungi preferenza X

Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze

Conferma e preordina

Di seguito le preferenze selezionate, Posizionamento:
E' possibile riordinarle selezionandole e trascinandole nella posizione desiderata In coda
Per la preferenza
::::: Descrizione scuola Indirizzo S i nteti ca (<tutte I e SEd i
della provincia» non sara
= LTAAB0400X  I.CALDO MANUZIO VIA DELL OLEANDRO, 4-6 T
possibile effettuare
= LTAA81500A C NATALE PRAMPOLINI VIA ACQUE ALTE SNC .
preordinamento.
= TAA816006 C DON MILAN VIACILEAN. & )

Per preordinare le preferenze secondo l'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata
I'icona, posta a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna
sposta selezione e potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola
nella posizione desiderata.
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Preferenze ai fini della supplenza

N = Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze
Compilazione 4/6 ’

Scelta la posizione della preferenza e selezionato il pulsante «Avanti» si (D P8 mprant g i e 1 ol s salamente | ost ner

procede con la compilazione della sezione «Dettagli preferenze» dalla quale .

sara possibile selezionare: ol

+ Tipo contratto; s

» Posto orario;
* Tipo posto; - : .
+ Tipo scuola. » o -

Posto orario

In riferimento al «Tipo Contratto» e al «Tipo Posto» le eventuali selezioni .
possono anche essere ordinate secondo le preferenze dell'aspirante. @ o

1o «Spezzones, por posio «Posto orario- si intende un posta aggregato NON intero

Fino al termine delle attivitd didattiche Posto orario 5| intende

Il «Posto orario» indica un posto aggregato intero se abbinato allindicazione
del contratto «Fino al termine delle attivita didattiche», mentre indica un posto
aggregato NON intero se abbinato all'indicazione del contratto «Spezzone».

B Diversoco

Tipo posto

In riferimento allo spezzone orario si precisa che non é obbligatorio indicare
'orario minimo e massimo dello spezzone. Inoltre, & possibile scegliere la
tipologia di completamento ed, eventualmente, la tipologia di completamento
territoriale desiderato (scuola, comune, distretto o provincia).

Si precisa che, nel caso
in cui il docente non sia
di ruolo, la voce
«Spezzone non puod
essere selezionata

e o8 o 0 ©

Tipo scuola
ATTENZIONE: il completamento verra assegnato solo tra le preferenze per
spezzoni espresse in domanda. Sia per lo spezzone assegnato sia per lo
6 spezzone rispetto al quale avviene il completamento deve essere stata compilata
la sezione "Completamento territoriale", indicando un livello territoriale che
comprenda i due istituti.

Annulla Salva

Al termine della compilazione, selezionare il pulsante «Salva» per confermare.
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 6/6

[INS| POLIS Eresore i E possibile eliminare una o piu
preferenze inserite

gia
omands polis spuntando la casella accanto
[_P«mu AG - AGRIGENTO  Graduatorke: ADSS 4012, 4013 Apertura compilazione: 17/07/2023 9:00 Chiusura compilazione 31/07/2023 14:00 MOMMJ a“a preferenza e Selezionando
il pulsante «Elimina
: S @ - , a selezionati».
Preferenze ai fini delle supplenze
Informazioni generali B Cimina selezionati
o et e v DI ST e E possibile modificare una
. preferenza gia inserita
selezionando l'apposita icona
£ accanto alla preferenza.

Per spostare le preferenze secondo I'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata l'icona, posta
a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna sposta selezione e
potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola nella posizione desiderata.
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Titoli di riserva

Compilazione

In questa sezione l'aspirante che ne sia in possesso puo visualizzare i titoli di cui alla Legge n. 68/1992.
Questa schermata viene resa disponibile solo se I'aspirante possiede almeno un titolo di riserva: A, B, C, D, E, M,
N,P,R,S.

GINS|POLIS [Frsione prferense 2 TESTSCUREZZA -

Domanda Polis

Provincia: NA - TAPOL  Graduatorie: AN 12; ADAA ADEE. 4512, Apertura compilazione: 01/02/2026 00.00 Chiusura compilazione: 31712/2026 00:00 Inserita ¢ non inoltrata )

Titoli riserva

£loNco AEELTVD
Ve
1po Grasustaria Thaa 8 ricana
I
05 Fasoa ¥ B
PS5 E
- 8
vors e a
. Jm— =D
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Priorita di cui alla Legge 104 del 5 febbraio 1992

Compilazione

Tale sezione non é obbligatoria. L'aspirante puo indicare un eventuale diritto per la legge 104/92, cliccando sulla

casella di interesse.

Una volta indicata la presenza del

N riconoscimento della L.104/92, tutti gli

Domanda Polis
l Provincia: AG - AGRIGENTO  Graduatorie: ADSS. A012. 4013

Apertura compilazione: 17/07/2023 9:00

Chiusura compilazione 31/07/2023 14:00

nmomw)

Priorita di cui alla legge n.104/92

DICHIARA

elementi relativi a tale sezione sono
obbligatori.

L'aspirante puo procedere ad allegare
alla domanda un unico documento in
formato PDF o se necessario puo
creare una cartella compressa (.zip)
contenente tutti i documenti necessari.

Nel caso si voglia sostituire Il
documento allegato €& necessario
caricarne un altro in sostituzione.

Le modiche verranno  apportate

2N successivamente alla  selezione del

pulsante «Salva».

@ AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Riepilogo ed inoltro

Compilazione 1/3

Tale sezione riporta un riepilogo di tutte informazioni inserite nelle varie sezioni della domanda. Selezionando una delle
sezioni sara possibile procedere alleventuale modifica della stessa mediante la selezione dellapposito pulsante

«Modifica sezione».
Selezionando il tasto “Inoltra” riportato in basso a destra, la funzione chiede di esprimere il consenso per il

trattamento dei dati personali.

LINSIPOLIS == ' E possibile effettuare I'inoltro solo se
I'aspirante ha compilato tutte le sezioni.

Domanda Polis
Provincia; AG - ALAIGENTO  Graduatorie: ADSS; 20724072 Apertura compilazione: 17/07/20233:00 Chiusura compilazione 21/07/2022 14:00 inserits # non mm]

Riepilogo

e . In caso di informazioni non coerenti il sistema
visualizzera un messaggio informativo con la
Graduatorie di inclusione Graduatorie incrociate (GUI) o o . .
P — T p— seguente dicitura: «Inoltro non possibile a
e e e N it causa di incongruenze all'interno di uno o piu
step».
45
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Riepilogo ed inoltro

Compilazione 2/3

Selezionando il tasto “Inoltra” riportato in basso a destra, dopo aver confermato l'informativa della privacy spuntando
I'apposita casella, lo stato della domanda si modifichera in INOLTRATA.

© Inoltro della domanda

CONLSALALE A% KB Bal ASPORSEAL 3 veritd $ame [unit 3 sangi dal codice pensle & dalle legsi spazialiin

: [INS/POLIS fFusserieene 2 MARIOROSSI ~

Domanda Polis
Provincia: LT - LATINA Graduatorie: AD22: AD20; AAIN; ADSS; A012; A013,  Apertura compilazione: 14/06/2023 0900 Chiusura compilazione: 31/07/2023 17:09 Inoltrata ]
o) La domanda é stata inoltrata il giorno 10/07/2023 alle ore 15:32:41 & St
arica
Il documenta P 10_07_2023- pdf & stato inviato allindirizzo e-mal [t16@istruzione.it]
(D) La saiione "Dt pacosrlt ot il e miodiicat wiccadshimmnants aftmcitro, pobrebbs ansers IRcongr Hophog
Riepilogo
1, Dati personali
2. Insegnamenti
3. Dichiarazione possesso requisiti
4. Preferenze ai fini del ruolo

& Toma alie domande @ Annulla noitro

Q Aenistoro dold Fetrumione e dol NMorits
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Riepilogo ed inoltro

Compilazione 3/3

Il sistema assegna un numero di protocollo alla domanda e permette di visualizzare i dati della domanda in formato
PDF.

Il PDF viene spedito tramite e-mail all'indirizzo di posta dell’'aspirante che ha effettuato 'operazione e archiviato nella
sezione Archivio personale, del portale delle Istanze OnLine.

La funzione prospetta la schermata «Inoltro effettuato correttamente».

Selezionando il tasto in alto a destra “Scarica PDF” & possibile visualizzare il documento in formato pdf.
Selezionando il tasto in basso “Torna alle domande” si torna alla schermata “Elenco domande”.

[INS| POLIS Epressione preferenze 2 MARIO ROSS| ~
La procedura di presentazione della domanda é} Eﬁ.‘l?f”fif’ff(i,.. RSN S A AT SN )

completata correttamente solo se la domanda

. . . - Seiebrmidbinsininsd oot sy eiiol SRR R
viene INOLTRATA. Le domande inserite nel -
sistema, ma non inoltrate, non verranno Rip“ogo R

considerate valide.

In caso di annullamento dell'Inoltro, il nuovo
inoltro deve avvenire entro la data indicata
come termine ultimo per la presentazione delle

domande. /

1. Dati personali
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Annulla Inoltro




Annulla Inoltro

Nel caso la domanda sia stata “Inoltrata” I'aspirante pu6 procedere ad una eventuale modifica dei dati solo
annullando l'inoltro. Dopo aver cliccato su “Annulla Inoltro” il sistema prospettera una schermata di conferma

dell'operazione.
Una volta modificati i dati di interesse, & necessario provvedere a un nuovo inoltro entro i termini previsti dall'lstanza.

v Espressione preferenze
[(DNS|POLIS = gl 2 MARIO ROSSI ~
Domanda Polis
Elovin(xa: LT-LATINA Graduatorie: A022; AD20; AAIN; ADSS: AO12; A013, Apertura compilazione: 14/06/2023 0900 Chiusura compilazione: 31/07/2023 17:09 Inoltrata ]
La domanda & stata inoltrata il giorno 10/07/2023 alle ore 15:32:41
@ @ Scarica POF
Il documento liuotto-10_07_2023-L 4 pdt & stato inviato alindinzzo e-mail [116@istruzione.it]
(0] Dati personali madificati successivamente al‘inoltro, potrebbe ssers incon gruente a quella visualizzata all ntemo dh questa pagina di riepilo 8
Riepilogo "
@ stai effettuando I'annullamento dell'inoltro

1. Dati personali
Effettuando I'annullamento dell'inoltro potrai accedere alla domanda in modalita modifica. La domanda tornera in

2. Insegnamenti stato "Inserita"
Una volta effettuato I'annullamento il PDF verra classificato come annullato dallArchivio POLIS

3. Dichiarazione possesso requisiti
ATTENZIONE! La doura essere inoltrata.

4. Preferenze ai fini del ruolo Vluoi procedera?

@ Torna alle domande @ Annulia inoltrs X Annulla @ Procedi

gﬁ -2 AMenistero detl Fitrusione e del Merito
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Ritiro della Domanda 1/5

INOLTRO ISTANZA - INFORMATIZZAZIONE NOMINE SUPPLENZE

=]

W

(@ Posteipet ° Ministero dellIstruzions e del Merito
5 g

= Gt S

D

o

trasmesso per Mistarza Informatizzazione Nonine Supplerze. Le
dal sto delle Istanze on Line. Take modulo fnge anche da ricevuts delistanza

Categorie

i cliecando sulla fnzionalita "Annulla Irokro’, come indeato nelle guide

Etichette

B Porsonale Qualra, dapo e daa, o procedere al Riiro dela Domanda, La preghia i cccare ik disauio ¢ i segure k iicaziori fomte:

Le ncordimo che ¢ a0 d comunicare | ritiro della donanda, X procedinento di Nomine Suppknz, L
Ritro deladomandadi *ecina=>n * Frevocabik.

Sahui

Provincla Y Graduatorie

Successivamente alla chiusura dell'istanza e prima dell'avwvio
della fase di elaborazione dei processi di nomina da parte
dell'ufficio, nel caso la domanda sia stata «Inoltrata»
I'aspirante puo procedere ad un eventuale ritiro della stessa
mediante: 5 la selezione dell'apposito link presente
allinterno della mail di avenuto inoltro o &) dall'elenco
delle domande cliccando sullicona «Vai alla pagina di ritiro
della domanda».

totalmente, nel caso in cui l'aspirante abbia compilato sia
la sezione delle preferenze ai fini del ruolo sia la sezione

<A delle supplenze.

La domanda puo0 essere ritirata totalmente nel caso in
cui 'aspirante abbia compilato solo una delle sezioni.
Il ritiro & consentito solo se:

& il processo non é in fase di elaborazione.

Stato O

/La domanda pud essere ritirata parzialmente e/h

* l'aspirante non e ancora destinatario di nomina; /

3 Monistoro dett T

e del AMerito
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Ritiro della Domanda 2/5

Per confermare di voler procedere al ritiro della domanda, I'aspirante dovra selezionare l'apposita conferma, cliccare sul
pulsante «Ritira».

La domanda puo0 essere ritirata parzialmente e/o totalmente, nel caso in cui l'aspirante abbia compilato sia la sezione
elle preferenze ai fini del ruolo sia la sezione delle supplenze.
a domanda puo essere ritirata totalmente nel caso in cui I'aspirante abbia compilato solo una delle sezioni.

C )

Ritira la domanda

(@ Loperazione di ritiro & IRREVOCABILE
Gentile Mario Rossi
come Le & stato indicato via mail, I'istanza Informatizzazione Nomine Supplenze da Lei presentata & stata correttamente acquisita dal sistema in data 08/07/2024 15:10:12

Qualora desideri rinunciare a tale istanza o ad una parte di essa, potra procedere come di seguito indicato: Le bastera dichiarare la Sua volonta di ritirare la domanda di partecipazione allo specifico procedimento
apponendo la spunta nella relativa casella che Le verra di seguito proposta e comunicare la rinuncia all'Ufficio preposto cliccando sul tasto "Ritira”

Le ricordiamo che decidendo di comunicare il ritiro, non partecipera alla successiva fase di individuazione su una sede.
Il ritiro da Lei comunicato sara irrevocabile e Lei non potra piU essere individuato per tutte le graduatorie inerenti il processo a cui si sta rinunciando per I'Anno Scolastico 2024/25.

oQudlo.’d desideri procedere al ritiro dell'istanza di partecipazione in oggetto, o ad una parte di essa, La preghiamo di confermare la dichiarazione che segue apponendo la spunta nella casella

Il sottoscritto conferma di voler procedere con il ritiro per il contratto annuale di supplenza ai fini del ruolo

Il sottoscritto conferma di voler procedere con il ritiro per il contratto a tempo determinato fino al 31 agosto e fino al 30 giugno
Vai alle domande | |
(J

Q Menistoro dett Titrecsione ¢ del Merito o




Ritiro della Domanda 3/5

Alla selezione del pulsante «Ritira» il sistema presentera una maschera di conferma. Selezionare il pulsante «Procedi» per
finalizzare I'operazione di ritiro.

( stai effettuando il ritiro della domanda

Effettuando il ritiro della domanda non potrai pil partecipare alla/e nomina/e inerente/i tutte le La d oma nda pu(‘) essere I’Itl rata pa rz|a| mente \

graduatorie per il/i processo/i per cui si sta ritirando la domanda . Y . .
e/o totalmente, nel caso in cui I'aspirante abbia

compilato sia la sezione delle preferenze ai fini
del ruolo sia la sezione delle supplenze.
La domanda puo essere ritirata totalmente nel

Vuoi procedere?

‘ X Annulla @ Procedi . - . . .
_— caso in cui 'aspirante abbia compilato solo una
delle sezioni. j
Ad operazione conclusa, il sistema fornisce un messaggio di Per ci , . - )
ferma e invia la relativa email con il pdf del Ritiro allegato. Fer clascuno dei processt € po§5|b|lg effettuare
con P & il Ritiro totale o il Ritiro parziale fintanto che
= % I'ufficio competente non abbia avviato la prima
@ Juro deliadomanda e stato effethinto corretuaments elaborazione delle nomine per ogni tipologia di
LA CONFETNE @ S1AA FAMA & email@email.it processo- /
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La funzionalita di ritiro della domanda é disponibile esclusivamente se I'aspirante non é gia stato destinatario di una
nomina e se la specifica procedura non risulta in fase di elaborazione. Se I'elaborazione & in corso, I'opzione di ritiro
non sara selezionabile e 'utente sara invitato a riprovare in un momento successivo.

Ritira la domanda
(@ Loperazione diritiro & IRREVOCABILE.

Gentile Stefania Agosto,

come Le & stato indicato via mail, I'istanza Informatizzazione Nomine Supplenze da Lei presentata é stata correttamente acquisita dal sistema in data 05/07/2024 16:35:25

Qualora desideri rinunciare a tale istanza o ad una parte di essa, potra procedere come di seguito indicato: Le bastera dichiarare la Sua volonta di ritirare la domanda di partecipazione allo specifico procedimento
apponendo la spunta nella relativa casella che Le verra di seguito proposta e comunicare la rinuncia all'Ufficio preposto cliccando sul tasto “Ritira”,

Le ricordiamo che decidendo di comunicare il ritiro, non partecipera alla successiva fase di ingisss y :
1i ritiro della sezione non é

consentito in quanto &
stata awviata I'elaborazione

Il ritiro da Lei comunicato sara irrevocabile e Lei non potra piu essere individuato per tutte le cesso a cui si sta rinunciando per I'Anno Scolastico 2024/25.

Qualora desideri procedere al ritiro dell'istanza di partecipazione in oggetto, o ad una parte di essa, L dichiarazione che segue apponendo la spunta nella casella

delle nomine

Il sottoscritto conferma di voler procedere con il ritiro per il contratto annuale di supplenza ai fini del ruolo

Il sottoscritto conferma di voler procedere con il ritiro per il contratto a tempo determinato fino al 31 agosto e fino al 30 giugno

‘ Vai alle domande

Ritira 4

Il ritiro della domanda, sia totale che parziale,
non sara possibile se la specifica tipologia di
processo risulta in fase di elaborazione.

@ AMenistero detl Fitrusione e del Merito 54



Ritiro della Domanda 5/5

Successivamente al ritiro, 'utente dall'elenco domande potra vedere lo stato della domanda:

* «Ritirata parziale» se si € provveduto a ritirare solamente la domanda per supplenze ai fini dell'immissione in ruolo
0 solamente la domanda per le supplenze annuali e fino al termine nel caso in cui l'aspirante abbia compilato le due
sezioni;

* «Ritirata» se si & provveduto a ritirare sia la domanda per le supplenze ai fini dellimmissione in ruolo sia la

domanda per le supplenze annuali e fino al termine nel caso in cui 'aspirante abbia compilato le due sezioni oppure
nel caso in cui l'aspirante ha compilato solo una delle due sezioni per cui & effettuato il ritiro.

Elenco domande % Indicazioni sulla compilazione Vai alle guide >

Provincia 4 Graduatorie Stato © PDF

IS - ISERNIA EEEE; ADEE; A013; Inoltrata Vai alla pagina di ritiro della

domanda

LT - LATINA ADAA; ADSS; A012; AAAA, Ritirata parziale @ t“k
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Rinuncia all’Individuazione delle supplenze
annuali e fino al termine delle attivita didattiche




Rinuncia all’'assegnazione

La rinuncia si potra esprimere cliccando al link indicato nell’email di individuazione. La schermata che si prospettera
informera l'utente dell'irrevocabilita della rinuncia e chiedera inoltre di confermare con una spunta la presa visione di
quanto scritto.

Rinuncia all'Individuazione

Per procedere con la rinuncia si dovra cliccare sul pulsante
“RINUNCIA” ©

@ La rinuncia all'assegnazione & IRREVOCABILE.

Gentile ${nome] ${cognome},
come Le ¢ stato indicato via mail, Le € stato assegnato un incarico con contratto $ {tipo supplenza (annuale/fino al termine/spezzone e se spezzone di quante
ore)} per I'insegnamento codice ${classe di concorse} — $ {descrizione CLC} sulla sede ${codice afico} —${d inazi scuola).

. . SR . . . . Y
Qualora desideri rinunciare a questa nomina, potra procedere come di seguito indicato: Le bastera dichiarare la sua volonta di rinuncia confermando il flag che Le A S eg u I re SI a p rl ra u n a fl n eSt ra d I d Ia | Ogo C h e C h I e d e ra

verra di seguito proposto e comunicare la rinuncia all’Ufficio cliccando sul tasto “Rinuncia”.

Le 1 g rd ‘ che. ! c d “ di ; i la rinuncia a questa specifica nomina per |'incarico ricevuto, la sua rinuncia liberera una disponibilita che verra a I |’ute nte d i CO nfe rm a re d efi n it iva m e nte | a ri n u n c i a .

utilizzata e assegnata ad un altro docente.

La rinuncia da Lei comunicata sara irrevocabile. Per procedere baSte ré Cl icca re SU | taStO HPROCED III e
Qualora desideri rinunciare alla nomina per I'incarico

con contratto $ {tipo supplenza (annuale/fino al termine/spezzone e se spezzone di quante ore)} per I'insegnamento codice $ {classe di concorse} —
S${descrizione CLC} sulla sede $ {codice afico} —${d i scuola}, la preghiamo di confermare cliccando

@ Rinuncia all'individuazione

| sottoscritto conferma di voler procedere alla rinuncia alla nomina di cui sopra m
Rinuncia 4, . " s e . 5
La rinuncia all'individuazicne & IRREVGCABILE.

Sai sicure divolar procedera?

© ==

La conferma é stata inviata all'indirizzo e-mail: mail@mail.it.

e ® Larinuncia é stata effettuata correttamente
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Accettazione/rinuncia alla nomina

A partire dall'anno scolastico 2025/26, dopo la pubblicazione delle nomine, gli aspiranti avranno 5 giorni di tempo dopo
la pubblicazione per accettare o rifiutare tramite il sistema.

Accettazione/rinuncia all'individuazione

Laccettazione o la nnuncia all'individuazione & IRREVOCABILE e deve essere comunicata entro cinque giorni dalla data di assegnazione della sede scolastica e, in 1 . . Y H I I H k
caso di assegnazione a decorrere dal 28 agosto, comunque entro il 1° settembre dell'anno scolastico di riferimento. La mancata accettazione della sede scolastica L asplra nte ricevera una emai Contenente un link.
° nei termini sopra indicati & considerata d'ufficio come rinuncia alla nomina e determina la decadenza dall'incarico conferito. L'assegnazione della sede, a Cl | cca nd O Su | | | n k’ | | Siste ma a p ri ré una sc h ermata

prescindere dall'accettazione, comporta la perdita della possibilita di conseguire qualsivoglia tipologia di supplenza per tutte le graduatone a cui si ha titolo per

dedicata dalla quale 'utente potra procedere con
I'accettazione o il rifiuto della nomina.

I'anno scolastico di riferimento

ato via mall, Le & stato assegnat inca tratto ANNUALE l'inseg ent ysulla

Portdiniiaiien e P sl i i . L'utente potra:
e e s o e s Gl ks e » Accettare la nomina cliccando su «Accetto»;
uto propost ne la scelta alf Uf do sultasto "Accetta® oppure “Rinuncla® * Rinunciare cliccando su «Rinuncio».

A seguito dell'eventuale rinuncia all'individuazione, non potra pill concorrere per successive nomine.

Prima di confermare, sara obbligatorio selezionare
= una delle seguenti dichiarazioni:
» Perl'accettazione: «/l sottoscritto conferma di voler
oo ot i sl o g A N 5 tesvi A s Bl accettare la nomina di cui soprax;

R— * Per larinuncia: «ll sottoscritto conferma di

[ cem v . . . A
P— rinunciare alla nomina di cui sopra, consapevole del

fatto che la conferma della rinuncia sara
L'operazione di accettazione/rifiuto, una volta confermata, non potra essere irrevocabile».

ettare o rir ar a tratto ANNUALE per

Il sottoscritto conferma di voler accettare la nomina di cui sopra

revocata.
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